Zatgcznik 12 do statutu ZSO w Bystrzycy Klodzkiej

Regulamin biblioteki szkolnej
w Zespole Szkot Ogolnoksztalcacych w Bystrzycy Klodzkiej

§1

Biblioteka szkolna jest pracownig stuzaca realizacji potrzeb i zainteresowan ucznidéw, doskonaleniu
warsztatu pracy nauczycieli, popularyzowaniu wiedzy pedagogicznej wsrod rodzicéw (opiekundw
prawnych) oraz, w miar¢ mozliwosci, rozpowszechnianiu wiedzy o regionie.

§2

Z biblioteki moga korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy Zespotu Szkot
Ogodlnoksztatcacych na nastgpujacych zasadach:

a) korzystanie z biblioteki jest bezptatne,

b) jednorazowo mozna wypozyczy¢ 3 ksigzki na okres dwoch tygodni (mozliwos¢ wypozyczenia
wigkszej ilosci ksigzek nalezy uzgodni¢ z nauczycielem biblioteki),

c) okres wypozyczenia ksigzki z dziatu lektur i beletrystyki nie moze przekraczaé 3 tygodni,

d) ksigzki naukowe i popularnonaukowe wypozycza si¢ na okres nie dtuzszy niz 1 tydzien,

e) okres wypozyczenia ksigzki moze zosta¢ przedtuzony na prosbe¢ czytelnika, jezeli nie ma

zapotrzebowania na t¢ ksigzke ze strony innych czytelnikow,

f) czytelnicy zobowiazani sga do przestrzegania ustalonych terminéw zwrotow,

g) ksiazek wypozyczonych w bibliotece nie nalezy pozyczaé¢ innym osobom,

h) z ksigzek znajdujacych si¢ w ksiegozbiorze podrgcznym mozna korzysta¢ tylko na
terenie biblioteki,

1) czytelnik, ktory zgubit lub zniszczyt ksigzke lub inne materiaty ze zbiorow bibliotecznych, musi
odkupi¢ takg sama pozycj¢ lub zwroci¢ inng przydatng bibliotece o tej samej warto$ci, co
zagubiona; do momentu, gdy tego nie uczyni, zostaje zawieszony w prawach korzystania
z biblioteki,

J) choroba zakazna panujgca w domu czytelnika uniemozliwia mu korzystanie z biblioteki,

k) wszystkie wypozyczone ksigzki i inne rodzaje materialtdow musza by¢ zwrocone do biblioteki na

2 tygodnie przed koncem roku szkolnego,

I) po wezesniejszym uzgodnieniu z nauczycielami bibliotekarzami istnieje mozliwo$¢

wypozyczenia ksigzek na okres wakacji,

1) wypozyczone ksigzki nalezy chroni¢ przed zniszczeniem lub zagubieniem. Czytelnik przed
wypozyczeniem powinien zwroci¢ uwage na ich stan 1 zauwazone uszkodzenia zglosi¢
nauczycielowi biblioteki,

m) przeczytane woluminy powinny by¢ natychmiast zwrdcone do biblioteki, gdyz czekajg na nie

inni czytelnicy,

n) w bibliotece obowigzuje cisza i zakaz spozywania positkow,

0) z zasadami korzystania z biblioteki uczniowie klas I zostajg zapoznani w pierwszym tygodniu
wrzesnia kazdego roku szkolnego.



§3

Pomieszczenia biblioteki szkolnej powinny umozliwiaé:

a) gromadzenie i opracowywanie zbiorow,

b) wypozyczenie zbiorow poza biblioteke,

€) korzystanie ze zbiorow w czytelni,

d) prowadzenie edukacji czytelniczej i medialnej.

§4

1. Godzina pracy w bibliotece trwa 60 minut.
2. Tygodniowy, obowigzujacy wymiar zajec¢ dla nauczyciela bibliotekarza wynosi 30 godzin
(1/2 etatu - 15 godzin).

3. Godziny otwarcia biblioteki szkolnej sa dostosowane do potrzeb ucznidow i pracownikow szkoty.
4. Z ogbdlnymi zasadami funkcjonowania biblioteki, informacjami o jej stronie internetowej, rodzice
(opiekunowie prawni) uczniow klas I zostaja zapoznani na pierwszym zebraniu w kazdym roku

szkolnym.

5. W kazda ostatnig srode miesigca (w godzinach popotudniowych) rodzice (opiekunowie prawni)
maja mozliwo$¢ korzystania z porad nauczycieli biblioteki w zakresie czytelnictwa i spraw
bezposrednio dotyczacych ich dzieci.

§5

1.Nauczyciel bibliotekarz uzgadnia z dyrektorem szkoty propozycje dotyczace rozwoju biblioteki
(plan pracy, w tym tematyke¢ imprez czytelniczych, organizacj¢ i zakup ksiazek).

2. W miar¢ mozliwosci nauczyciel bibliotekarz informuje rodzicéw (opiekundéw prawnych) o stanie
czytelnictwa uczniow i popularyzuje literaturg pedagogiczna.

3. Praca bibliotekarza z czytelnikami obejmuje:

a) udostgpnianie zbioré6w w oparciu o katalogi rzeczowy i alfabetyczny,

b) udzielanie informacji bibliotecznych, katalogowych, rzeczowych i tekstowych, informowanie
uczniow i nauczycieli o nowych publikacjach,

c) rozmowy z czytelnikami o ksigzkach i innych tekstach kultury,

d) dziatania rozwijajace aktywnos¢ spoteczng mtodziezy i ich wrazliwo$¢ kulturowa (np.
wolontariat, realizacja projektow szkolnych, dziatania promujace szkote, spotkania z ciekawymi
ludZmi),

e) poradnictwo w wyborach czytelniczych, zachgcanie uczniow do $wiadomego wyboru
lektury i do jej planowania,

f) edukowanie czytelnicze i medialne uczniow jako $wiadomych uzytkownikoéw informacji
(zgodnie z "Programem edukacji czytelniczej i medialnej™), w formie pracy indywidualnej
z czytelnikiem, zaje¢ grupowych (lekcji bibliotecznych) i w miare mozliwosci wycieczek do
bibliotek pozaszkolnych,

g) udostepnianie nauczycielom, wychowawcom, opiekunom, organizacjom miodziezowym i kotom
zainteresowan potrzebnych im materialow, udzielanie pomocy w przeprowadzaniu r6znych
form zaje¢ dydaktyczno - wychowawczych (z wykorzystaniem czytelni szkolnej), pomoc

W organizowaniu pracy z ksigzka, czasopismem i ewentualnie z innymi materiatami we



wszystkich formach procesu dydaktyczno-wychowawczego oraz w przygotowaniu przez rozne
grupy spotecznosci szkolnej imprez czytelniczych,

h) pozyskiwanie nowos$ci wydawniczych 1 materialdow zgodnie z zainteresowaniami czytelnikow,

i) inspirowanie pracy aktywu czytelniczego i jego szkolenie,

J) informowanie nauczycieli o czytelnictwie ucznidéw, przygotowywanie analiz stanu czytelnictwa
w szkole na posiedzenia rad pedagogicznych, ewentualnie komisji przedmiotowych,

K) prowadzenie roznych form wizualnej informacji i propagowaniu ksigzek,

I) organizowanie z aktywem bibliotecznym réznych form inspiracji czytelnictwa i rozwijania
kultury czytelniczej uczniow, np. , konkursow czytelniczych, dyskusji na temat ksigzek,
czytelniczych,

1) nadzér nad czytelng szkolna.

4. Prace organizacyjne obejmujg :
a) gromadzenie zbiorow zgodnie z profilem programowym i potrzebami szkoty,
b) poszerzanie ksiegozbioru o nowe pozycje otrzymane od darczyncow,
c) ewidencj¢ zbiorow zgodnie z obowigzujacymi przepisami zawartymi w zarzadzeniach Ministra
Kultury i Sztuki oraz w instrukcjach stanowiacych zataczniki do tych zarzadzen,
d) opracowanie biblioteczne zbiorow:
- opracowanie techniczne,
- klasyfikowanie wedtug systemu UKD,
- katalogowanie zgodnie z zasadami obowigzujacymi w bibliotekarstwie,
e) selekcje zbiorow (materiatow zbgdnych, zniszczonych) przy wspotudziale nauczycieli, dyrektora
i kierownika jednostki budzetowej zgodnie z obowigzujacymi przepisami zawartymi
W zarzadzeniach 1 instrukcjach Ministra Kultury 1 Sztuki,
f) konserwacje zbiorow:
- stosowanie zabiegéw chronigcych zbiory przed ich przedwczesnym zuzyciem (oprawa, teczki
ochronne i inne),
- dokonywanie napraw mozliwych w warunkach szkolnych,
g) organizacj¢ warsztatu informacyjnego:
- prowadzenie katalogow: alfabetycznego i rzeczowego ksigzek niezaleznie od miejsca ich
przechowywania w szkole, zbioréw audiowizualnych bedacych whasnoscig biblioteki i innych
pracowni z podaniem miejsca ich przechowywania.

§6

1. W czytelni biblioteki szkolnej uczniowie maja mozliwos¢ korzystania z Internetowego Centrum
Multimedialnego.

2. Odrebny regulamin okres$la zasady korzystania z ICM.



